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CIRCULAR No. 014G-2005
PARA: 
DIRECTORES  SECCIONALES Y DIRECTORES  ADMINISTRATIVOS 
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA 

DE:

COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO LA COMUNA

ASUNTO:
CARTAS DE TERMINACION DE CONVENIO
FECHA:
MEDELLIN,    19 DE ABRIL  DE  2005

Apreciados directores
Las cartas de terminación de convenios deben ser entregadas a los asociados  con treinta (30) días de antelación a la fecha de terminación del convenio de trabajo asociado.

Las cartas deben imprimirse  a través de nuestro sitio de Internet   www.lacomuna.com.co.   Les recordamos los  pasos a seguir:
1. Presione el botón “INTRANET”

2. Ingrese el usuario y la clave  asignada por LA COMUNA en Medellín

3. Escoger la opción de  “Imprimir  notificación o carta de terminación de convenio”

4. Ingrese el número de identificación del funcionario en el respectivo campo.

5. Presione Consultar.

6. Aparece la carta.    Deben digitar  la fecha de expedición  e igualmente la fecha de terminación de convenio.

7. Imprimir en original y dos copias.  La original para respectivo  trabajador asociado una copia  debe ser guardada en la respectiva  carpeta del funcionario debidamente firmada y la otra copia debe ser enviada al respectivo ejecutivo de cuenta  en Medellín.
De ustedes depende el rápido y oportuno diligenciamiento de las cartas de terminación.  Cualquier  inquietud o problema que se le presente con la página  puede comunicarse con el respectivo ejecutivo de cuenta  quien estará atento a solucionar cualquier  dificultad.
Cordialmente, 

JORGE MARIO URIBE VELEZ

Gerente General 
_1137821075.bin

