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CIRCULAR NO. 003G-2005
PARA:
DIRECTORES SECCIONALES, DIRECTORES ADMINISTRIVOS 
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA Y 
GERENTES SECCIONALES  COMUNA MULTIACTIVA

DE:

GERENCIA  COOPERATIVA  LA COMUNA

ASUNTO:
CARTAS DE RENCUNCIA E  INCAPACIDADES
FECHA:
MEDELLIN, ENERO 20  DE 2005

Nuevamente les recordamos que  todo asociado que firmó convenio de trabajo asociado con la Cooperativa de Trabajo  Asociado   LA COMUNA  y por algún motivo presenta su carta de renuncia; esta debe ser dirigida al Doctor JORGE MARIO URIBE VELEZ Gerente General de LA COMUNA   o   LA  COMUNA, ya que es el empleador directo.  Además la original de la carta debe ser enviada de inmediato  a Medellín al  departamento de nómina  para la elaboración de la respectiva aceptación de renuncia.
NO  se deben recibir cartas dirigidas a los Directivos ni a nombre de otra persona diferente de LA COMUNA.

Igualmente les recordamos que las incapacidades de los asociados deben ser enviadas al departamento de nómina de LA COMUNA   en  ORIGINAL, lo  más pronto posible (no enviar fotocopias ni fax),  Además cuando el Asociado es atendido en otra  IPS  o por otra entidad diferente, la incapacidad debe ser  TRANSCRITA   en la respectiva  EPS  del afiliado.
Solicitamos  tomar atenta nota  a lo anterior  e informar a las diferentes dependencias de cada entidad.
Cordialmente,

JORGE MARIO URIBE VELEZ

Gerente General
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