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CIRCULAR No.032G-2005

PARA.
GERENTES SECCIONALES  COOPERATIVA MULTIACTIVA UNIVERSITARIA NACIONAL COMUNA
DE:
DEPARTAMENTO DE NOMINA COOPERATIVA LA  COMUNA

ASUNTO:
CONVENIOS DE TRABAJO ASOCIADO
FECHA:
MEDELLIN,   21  DE SEPTIEMBRE DE 2005

Apreciados Directivos:

Nuevamente les recordamos que los Convenios de Trabajo Asociado del personal Nuevo que inicia labores en las respectiva seccionales de la Multiactiva debe ser bajado directamente por la Seccional a través de nuestra pagina Web   www.lacomuna.com.co,  este debe ser firmado por el trabajador asociado y enviado a nuestras oficinas de  LA COMUNA en la ciudad de Medellín, para ser radicado  y poder generar el pago a tiempo.
Igualmente  deben reportar el número de cuenta y el respectivo nombre del banco.
A la fecha muchos de los convenios de trabajo asociado y los números de cuenta  de las Promotoras de Crédito  y algunos nuevos auxiliares que fueron nombrados  no han  sido recibidos en nuestra oficina.

Al momento de Iniciar labores, es decir desde el primer día de trabajo,  se debe bajar el convenio de trabajo  asociado, hacerlo firmar y enviarlo a nuestras oficinas.

Igualmente les recordamos que el FORMATOS DE AFILIACION  a  LA COMUNA, debe ser enviado completamente diligenciado, y anexar los certificados de afiliación al fondo de Pensión y al fondo de Salud al que pertenecen ( o fotocopias de carnes de ambos fondos), fotocopia de la cédula ampliada a media carta y los certificados de estudio.
Agradecemos su gran colaboración para que los procedimientos mejoren y sea enviada la documentación requerida  a tiempo y completa  y evitar retrasos en pagos.  
Atentamente,

SANDRA MARITZA FLOREZ RIOS 

Jefe de Nómina Nacional
Copia 
Doctor Fernel Rodríguez Batista – Gerente General  Comuna Multiactiva

        
Doctor Hernán Darío Arenas – Subgerente Comuna Multiactiva


Doctor Jorge Mario Uribe Vélez – Gerente General LA COMUNA
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